
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FICHE METIER 
MAGASINIER.E/ PREPARATEUR.TRICE DE 
COMMANDES 

Le. la préparateur.trice de commandes prend en charge la 
réception et le stockage des EPI puis assure la préparation et 
l’envoi de ceux-ci. Son métier consiste à réceptionner des 
marchandises, gérer l’emballage des commandes de clients 
et leur étiquetage en vue de leur expédition. 

VOS MISSIONS 

• Réceptionner et décharger les livraisons 
fournisseurs et s’assurer de leur conformité ; 
• Signer et transmettre les bons de livraison ; 
• Gérer l’organisation et le rangement des 
stocks en respectant l’adressage ; 
• Préparer les commandes clients en fonction 
des demandes : emballages individuels … ; 
• Animer et organiser l’équipe de réception ; 
• Expédier les commandes dans les délais 
prévus ; 
• Rendre compte au Responsable de service. 
 
 
 
• Travailler en équipe en lien avec le service 
sérigraphie ; 
• Horaires en 2*7 ou en 2*8 ; 
• Travail debout. 
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HIERARCHIQUE 

• Analyse de la conformité des bons de 
livraison ; 
• Connaissance des règles d’expédition, de 
livraisons, de préparations de commandes ; 

• Utilisation d’engins de manutention. 

• BAC, CAP, BEP opérateur.trice 
logistique, vendeur.se magasinier.ere, 
préparateur.trice de commandes. 

• Expérience dans une fonction similaire. 

• Connaissance des règles et consignes 
de sécurité ; 
• Connaissance des gestes et postures ; 
• Maitrise informatique des logiciels de 
gestion de stock. 
 

• Responsables du service logistique. 

• Rattaché.e au Responsable et à 
l’adjoint.e du service Logistique  
• Statut : Employé.e 
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DOCUMENTATION INTERNE - PROTECTHOMS 

SAVOIR-ÊTRE 
DYNAMISME  ECOUTE 
RIGUEUR  ORGANISATION 

ORDONNE.E  AUTONOMIE 
ESPRIT D’EQUIPE 
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L'ACCOMPAGNEMENT PROTECTHOMS 

Dès votre arrivée chez PROTECTHOMS, nous nous engageons dans une démarche 
d’accompagnement car pour nous, le bien-être et la performance des humains au travail est 
l’une de nos priorités. Nous vous proposons un programme d’intégration, puis nous sommes à 
votre disposition tout au long de votre carrière pour vous permettre d’évoluer dans votre métier.  

IDEES DE FORMATIONS 

• Gestes et postures ; 
• Formation Sécurité Secouriste du 
Travail ; 

• Sécurité incendie ; 

• Formation tutorat ; 
• Logiciel Stock ; 
• Lean Management. 

EVOLUTIONS PROFESSIONNELLES 

De nombreuses  opportunités d’évolutions sont possibles compte tenu du développement de 
PROTECTHOMS. Vous pouvez évoluer vers un poste d’adjoint.e d’ordonnancement, 
vendeur.euse magasin/achats ou vers d’autres métiers qui existent chez PROTECTHOMS. 

ambition2025.protecthoms.com 


